Einwohnergemeinde
Gerzensee

Gerzensee, mit 1'300 Einwohnern, liegt am Stidhang des Belpbergs, zwischen Aare- und Girbetal,
18 km von Bern, 13 km von Thun entfernt. Die spezielle Lage mit der wunderbaren Aussicht auf die
Bergriesen, auf Thuner- und Gerzensee sowie das milde Klima machen Gerzensee zu einem
beliebten Wohn- und Ausflugsort. Der bisherige Stelleninhaber hat entschieden, sich einer neuen
beruflichen Herausforderung zu stellen. Deshalb suchen wir per 01. November 2025 oder nach
Vereinbarung eine geeignete Personlichkeit als

Gemeindeschreiber/in (70 — 90%)

Zu lhren Hauptaufgaben gehdren:
° Fuhrung der Gemeindeverwaltung

° Organisation und Durchfiihrung von Wahlen und Abstimmungen

° Fuhrung des Sekretariates der Gemeindeversammlung und des Gemeinderates

° Unterstlitzung und Beratung des Gemeinderates bei seinen Projekten und Geschéften

° Fuhrung des Sekretariats der Bau- und Planungskommission (Gerzensee ist der Regionalen
Bauverwaltung Wichtrach angeschlossen)

° Weitere vom Gemeinderat zugewiesene Aufgaben

Ihr Profil:

° Betriebswirtschaftliche oder kaufmannische Grundausbildung

° Abgeschlossene Ausbildung als Gemeindeschreiber/in oder Bereitschaft, den
Diplomlehrgang fir bernische Gemeindeschreiber/innen zu besuchen

° Eine hohe Dienstleistungsorientierung und ausgepragte Kommunikationsstéarke

° Vernetztes Denken, grosses Interesse und vertieftes Verstandnis fir politische sowie
verwaltungsinterne Prozesse

° Offenheit und Freude an der Arbeit in einem aufgestellten Verwaltungsteam

Wir bieten:

° Verantwortungsvolle, selbstéandige und sehr abwechslungsreiche Tatigkeit

° Ideale Verwaltungsgrosse, um auf allen Ebenen und in allen Sparten mitzuwirken

° Zeitgemasse Anstellungsbedingungen und gute Vereinbarkeit mit dem Familien-/ und
Privatleben

° Individuelle Weiterbildungsmdoglichkeiten

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis spatestens am
Freitag, 13. Juni 2025 an info@gerzensee.ch.

Fur Auskiinfte stehen Ihnen der Gemeindeprasident Ernst Hossmann, Tel. 079 522 23 86,
der aktuelle Stelleninhaber Erhard Germann und/oder Finanzverwalter René Gaggeler, Tel. 031 781
01 88 gerne zur Verfiigung.
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