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Pädagogisches Konzept 
 

 
Tagesschule der Schule Region Gerzensee 
Betriebskonzept 
 

Pädagogisches Konzept 
 
Ziele und Leitgedanken 
Ziel ist, dass die Kinder gerne in die Tagesschule kommen und sich wohlfühlen. 
Die Tagesschule fördert die Kinder in ihrem sozialen Verhalten. Sie berücksichtigt dabei die un-
terschiedlichen Voraussetzungen der Kinder. 
Das Tagesschulteam nimmt die Bedürfnisse jedes einzelnen Kindes wahr und leitet die Kinder zu 
solidarischem Handeln in der Gemeinschaft an. 
Gewaltfreie Konfliktlösung, Rücksichtnahme und Toleranz werden vorgelebt. 
Dem Bewegungsbedürfnis der Kinder wird Rechnung getragen. Gelegenheit und Raum für Bewe-
gung müssen zur Verfügung stehen. 
 
Zielgruppen 
Die Tagesschule nimmt Kinder vom Kindergarten sowie von Primar- und Realstufe auf. Sie steht 
allen Kindern der Schule Region Gerzensee zur Verfügung. 
 
Betreuung 
Die Kinder werden in kleinere Hausarbeiten miteinbezogen. Sie übernehmen Verantwortung und 
helfen mit. 
 
Essen 
Der Verpflegung und dem Essen wird eine hohe soziale Bedeutung zugeordnet. 
Die Ernährung soll gesund und ausgeglichen sein. 
Das Essen soll den Kindern schmecken. 
Eine ruhige und entspannte Atmosphäre beim Essen, erlaubt den Kindern das Essen zu genies-
sen und mit anderen Kindern und den Erwachsenen ins Gespräch zu kommen. 
Die Betreuungspersonen sorgen für klare Regeln und gute Umgangsformen während der Mahlzei-
ten. 
 
Aufgabenbetreuung 
Schülerinnen und Schüler können während der Mittagsbetreuung und der Nachmittagsbetreuung 
ihre Hausaufgaben erledigen. Sie arbeiten in einer ruhigen Ecke der Tagesschule, entweder selb-
ständig oder sie können die anderen Tagesschulkinder oder die Betreuungspersonen um Hilfe 
bitten. 
 
Räume 
Die Räume entsprechen den Anforderungen der Kinder. Raum für gemeinsame Aktivitäten in 
Gruppen und die Möglichkeit, sich für ruhige Beschäftigungen zurück zu ziehen, sollen gleicher-
massen vorhanden sein. 
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Pädagogisches Konzept 

Regeln 
Die Regeln schaffen Klarheit und vereinfachen das Zusammenleben. 
Wichtig ist, dass nur wenige Regeln aufgestellt werden, diese aber von Zeit zu Zeit überprüft wer-
den. 
 
Betreuungspersonen 
Die Tagesschulleitung führt und unterstützt die Mitarbeitenden in ihrer Arbeit. 
Sie ist verantwortlich für die Umsetzung des pädagogischen Konzepts. 
Voraussetzung für eine gute Qualität in der Tagesschule ist ein engagiertes, motiviertes Team. 
Die Mitarbeiter besprechen in regelmässigen Gruppensitzungen die Grundlagen des Konzeptes 
und setzen sich entsprechende Ziele. Sie tun dies mit einer Haltung von Respekt und Wertschät-
zung gegenüber den Kindern und deren Eltern. 
 
Zusammenarbeit 
Eine offene und konstruktive Zusammenarbeit zwischen Tagesschule, Eltern und der Schule ist 
Grundlage für die Arbeit mit den Kindern. 
Die Eltern werden als verantwortliche Erziehungsberechtigte akzeptiert und respektiert. 
Die Tagesschule nimmt im Rahmen der Möglichkeiten Rücksicht auf die unterschiedlichen Le-
benssituationen und Kulturen der Eltern. Bei persönlichen Anliegen wird das Gespräch von Eltern 
und Tagesschulteam gegenseitig gesucht. Rückmeldungen an die Tageschule und Schule durch 
die Eltern sind wichtig und werden begrüsst. Weitere Informationen zu aktuellen Fragen gibt das 
Tageschulteam jeweils schriftlich oder an einem speziellen Infoanlass. 
 
Zusatzangebot für gelegentliche Nutzer 
Mit der kleinräumigen Struktur und dadurch, dass sich die Schülerinnen und Schüler an unserer 
Schule kennen, ist es auch möglich, dass kurzfristige Anmeldungen für Einzeltage entgegenge-
nommen werden können, ohne dass der reguläre Betrieb gestört wird
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Organisationskonzept 
 
Organisation 
Die Tagesschule ist ein Angebot der Schule Region Gerzensee unter Aufsicht der Bildungskom-
mission. 
 
Leitung 
Die Tagesschule untersteht der Tagesschulleitung. Sie ist verantwortlich für die Führung des Ta-
gesschulpersonals sowie für die pädagogischen und organisatorischen Belange. Sie wird für ad-
ministrative Arbeiten durch das Schulsekretariat unterstützt. Die Tagesschulleitung ist der Bil-
dungskommission der Schule Region Gerzensee unterstellt. 
 
Zusammenarbeit mit der Schule 
Eine offene und konstruktive Zusammenarbeit zwischen der Tagesschule und der Schule ist 
Grundlage für die Arbeit mit den Kindern. 
Die Schulleitung nimmt bei der Stundenplangestaltung soweit möglich Rücksicht auf das Angebot 
der Tagesschule. Kurzfristige Absenzen werden von der Klassenlehrkraft an die verantwortliche 
Tagesschulleiterin gemeldet. 
 
Öffentlichkeitsarbeit 
Die Öffentlichkeitsarbeit der Tagesschule (Informationsanlässe für Eltern, Bericht in der Infobro-
schüre Gerzensee, Internetauftritt) erfolgt durch die Tagesschulleitung in Absprache mit der Bil-
dungskommission. 
 
Ort  
Die Tagesschule wird an zwei Standorten geführt. Der Mittagstisch findet in Gerzensee während 
den Sanierungsarbeiten im Clublokal des FC statt. Danach wird er im Tagesschulraum der Mehr-
zweckanlage Gerzensee durchgeführt. In Kirchdorf findet der Mittagstisch und Nachmittagsbe-
treuung im Tagesschulraum im Schulhaus statt. Nach dem Essen besteht die Möglichkeit, 
draussen auf dem Schulhausareal zu spielen. Ausserhalb des Schulhausareals und auf dem 
Heimweg ist keine Aufsicht gewährleistet. 
 
Mahlzeit 
Das Essen wird an einem Standort zubereitet. Ab dem Schuljahr 2020/2021 wird das Essen in 
Kirchdorf in der Vereinsküche im Turnhallengebäude zubereitet. Die Kinder erhalten eine ausge-
wogene, warme Mahlzeit einschliesslich Getränk. 
 
Betreuung 
Die Tagesschulleitung obliegt einer pädagogisch ausgebildeten Person. Die Verantwortung für die 
Kindergruppen während den Betreuungszeiten kann sowohl von pädagogisch ausgebildetem 
(Lehrpersonen, Kleinkinderzieher/innen, Sozialpädagogen/innen) oder nicht pädagogisch ausge-
bildetem Personal getragen werden. Weiter gelten die Bestimmungen des Kantons. 
 
Mithilfe 
Die Kinder werden dem Alter entsprechend zur Mithilfe zugezogen. 
 
Finanzierung/Kosten 
Das Tagesschulangebot wird über Elternbeiträge, den kantonalen Lastenausgleich sowie Beiträge 
der Gemeinde finanziert. 
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Eine Mahlzeit kostet CHF 8.— zuzüglich Betreuungskosten laut kantonalem Tarif. 
Die einkommensabhängigen Beiträge für die Betreuung werden nach kantonalem Tarif festgelegt. 
Die genauen Tarife können beim Schulsekretariat (031 781 01 88) nachgefragt werden oder sind 
unter: http://www.sta.be.ch/belex/d/4/432_211_2.html (Kant. Tagesschulverordnung inkl. Tarif) zu 
finden. 
Das Schulsekretariat stellt quartal- oder semesterweise Rechnung. Es kann in monatlichen Raten 
bezahlt werden. 
 
Verhaltensregeln 
Die Kinder benehmen sich so, dass ein ordentlicher Mittagstisch möglich ist und halten sich an die 
Weisungen der Betreuungspersonen. Es besteht die Möglichkeit, aus wichtigen Gründen ein Kind 
vom Besuch der Tagesschule auszuschliessen (Art. 28 Volksschulgesetz). 
Die Kinder beteiligen sich im Rahmen ihrer Möglichkeiten an den anfallenden Arbeiten (Tisch de-
cken, abräumen, aufräumen der Spielecke…). 
Die Kinder begeben sich unmittelbar nach dem Unterricht zum Mittagstisch und melden sich bei 
den Leiterinnen. Das Betreuungsteam ist dafür besorgt, dass die Kinder pünktlich verabschiedet 
werden und sie zurück ins Schulzimmer, in den Kindergarten oder nach Hause gehen. 
Während der Mittagstischzeit dürfen die Kinder das Schulgelände nicht verlassen. Was das Spielen 
draussen betrifft, sind die von der Leitung bestimmten Weisungen zu befolgen. 
 
Versicherung 
Die Unfall- (in der obligatorischen Krankenpflegeversicherung inbegriffen) und Haftpflichtversiche-
rung sind Sache der Eltern. 
 
Aufnahme/Anmeldung 
Aufgenommen werden Kindergarten- sowie Schulkinder der 1. – 9. Klasse aus den Gemeinden 
der Schule Region Gerzensee. 
Im März wird das Anmeldeformular für die Tagesschule verteilt.  
Die Kinder werden definitiv für ein Schuljahr angemeldet. Die Anmeldung ist verbindlich. Für Erst-
anmeldungen ist ein Probesemester möglich. Die definitive Anmeldebestätigung wird durch das 
Schulsekretariat ausgestellt. 
 
Absenzen 
Bei schulisch bedingten Abwesenheiten (z. B. Lager, Schulreise, Sporttag u.ä.) sind keine Eltern-
gebühren geschuldet.  
In Fällen von Krankheit oder einer anderen, unvorhersehbaren Verhinderung ist die Leitung des 
Mittagstischs zu informieren. Falls ein Kind nicht erscheint, werden die Eltern kontaktiert.  
Für unentschuldigt abwesende Kinder wird der volle Kostenbeitrag verrechnet. (Vergleich Art. 10 
Verordnung) 
 
Abmeldung 
Abmeldungen sind so früh wie möglich – vorzugsweise bis am Vortag, 12:00 Uhr – vorzunehmen, 
sie werden nur von den Eltern entgegengenommen. Ab dem Schuljahr 2022/23 werden die Ab-
meldungen über Klapp vorgenommen. 
 
Austritte 
Austritte aus der Tagesschule erfolgen auf Ende des Schuljahres. Bei Austritten während des 
Schuljahres wird die volle Betreuungsgebühr berechnet. 
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Ausschluss 
Wird der Betrieb trotz vorherigem Ermahnen und nach Rücksprache mit den Eltern durch untrag-
bares Verhalten eines Kindes gestört, kann ein Kind von der Tagesschule ausgeschlossen wer-
den. Ein Ausschluss erfolgt nach den Bestimmungen von Artikel 28 des Volksschulgesetzes.  
 
Betriebsangebot Standort Gerzensee  

Zeit  Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 

07:00 – 07:30 Morgenmodul 1   Morgenmodul 1  

07:00 - 08:20 Morgenmodul 2   Morgenmodul 2  

07:30 – 11:50 

08:20 – 11:50 

Schule 

Kindergarten 

Schule 

Kindergarten 

Schule 

Kindergarten 

Schule 

Kindergarten 

Schule 

Kindergarten 

11:50 – 13:40 Mittagsmodul   Mittagsmodul  

13:40 – 17:00 

13:40 – 15:10 

Schule  

Kindergarten 

Schule 

 

 Schule 

Kindergarten 

Schule 

15:10 – 17:00 Nachmittagsmo-
dul 2 

  Nachmittagsmo-
dul 2 

 

17.00 – 18.00 Nachmittagsmo-
dul 3 

  Nachmittagsmo-
dul 3 

 

 
Betriebsangebot Standort Kirchdorf 

Zeit  Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 

07:00 – 07:30 Morgenmodul 1   Morgenmodul 1  

07:00 - 08:20 Morgenmodul 2   Morgenmodul 2  

07:30 – 11:50 

08:20 – 11:50 

Schule 

Kindergarten 

Schule 

Kindergarten 

Schule 

Kindergarten 

Schule 

Kindergarten 

Schule 

Kindergarten 

11:50 – 13:40 Mittagsmodul   Mittagsmodul  

13:40 – 17:00 

13:40 – 15:10 

Schule  

Kindergarten 

Schule 

 

 Schule 

Kindergarten 

Schule 

15:10 – 17:00 Nachmittagsmo-
dul 2 

  Nachmittagsmo-
dul 2 

 

17.00 – 18.00 Nachmittagsmo-
dul 3 

  Nachmittagsmo-
dul 3 

 

 
Ab dem Schuljahr 2019/2020 werden an der Tagesschule folgende Module angeboten: 
 
Mittagsmodul  
Der Mittagstisch bietet Kindergarten- sowie Schulkindern der 1. – 9. Klasse (inkl. Sek.) die Mög-
lichkeit in der Mittagspause eine geregelte Mahlzeit einzunehmen und während der Zeit von  
11:50 – 13:45 Uhr betreut zu sein. 
 
Nachmittagsmodul 
Nach dem Unterricht am Nachmittag werden die Kinder betreut und haben Gelegenheit ihre Haus-
aufgaben zu erledigen. 
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Folgende Module werden zurzeit nicht durchgeführt: 
Morgenmodul 1 + 2 und die Nachmittagsmodule 1 + 3 
Die Kinder können sich in ruhiger Atmosphäre auf den Schultag einstimmen. 
In den Schulferien und an Feiertagen bleibt die Tagesschule geschlossen. 
 
Qualitätskontrolle 
Die Bestimmungen der Tagesschulverordnung, des pädagogischen- und organisatorischen Kon-
zeptes, sowie der Pflichtenhefte der Mitarbeitenden der Tagesschule sollen der Sicherung der 
Qualität dienen. Die Qualität wird regelmässig durch Kinder und Elternbefragungen überprüft. 
 
Gelegentliche Nutzer 
Unregelmässige oder spontane Anmeldungen sind bis am Vortag möglich. Im Notfall kann ein Kind 
kurzfristig bis 9.00 Uhr morgens angemeldet werden. Kurzfristige Anmeldungen erfolgen über die 
Tagesschulbetreuerinnen. 
 
Tagesschule Gerzensee:  Maja Fuhrer, 031 839 49 78, 079 207 77 42 (Montag) 
    Maria Weiss, 031 819 55 19, 079 767 34 55 (Donnerstag) 
 
Tagesschule Kirchdorf: Susanne Bieri, 077 479 17 80 (Montag + Donnerstag) 
 
Für unregelmässige und spontane Anmeldungen werden pro Mal CHF 15.– für Essen und Betreu-
ung verrechnet. In jedem Fall muss im Voraus einmalig pro Kind ein Anmeldeformular ausgefüllt 
werden. 
 

PERSONAL 
 
Weiterbildung 
Es gelten die Bestimmungen des Kantons. 
Die Umsetzung der Weiterbildung erfolgt durch die Tagesschulleitung. 
 
Anstellung 
Die Einwohnergemeinde Gerzensee ist Anstellungsbehörde. 
 
Stellenbeschreibungen / Aufgaben 
Für alle Funktionen der Mitarbeitenden bestehen Stellenbeschreibungen. Die Aufgabenteilung 
und die Zusammenarbeit zwischen den Mitarbeitenden sind klar geregelt. 
 
Mitarbeitergespräche 
Einmal jährlich erfolgt ein Mitarbeitergespräch, welches der persönlichen Entwicklung und der 
Qualitätssicherung dient. Grundlage ist das pädagogische Konzept der Tagesschule. 
Die Tagesschulleitung führt die Gespräche mit den Mitarbeitenden der Tagesschule. 
Die verantwortlichen der Bildungskommission führen das Gespräch mit der Tageschulleitung. 
 
Genehmigt am 28.04.2023 Bildungskommission 
 Schule Region Gerzensee 
 Die Präsidentin: Die Sekretärin: 
 
 
 B. Eichenberger S. Berger 
 


