REGION GERZENSEE

Tagesschule der Schule Region Gerzensee
Betriebskonzept

Padagogisches Konzept

Ziele und Leitgedanken

o Ziel ist, dass die Kinder gerne in die Tagesschule kommen und sich wohlfiihlen.

e Die Tagesschule fordert die Kinder in ihrem sozialen Verhalten. Sie berticksichtigt dabei
die unterschiedlichen Voraussetzungen der Kinder.

e Das Tagesschulteam nimmt die Bedurfnisse jedes einzelnen Kindes wahr und leitet die
Kinder zu solidarischem Handeln in der Gemeinschaft an.

e Gewaltfreie Konfliktidsung, Ricksichtnahme und Toleranz werden vorgelebt.

¢ Dem Bewegungsbediirfnis der Kinder wird Rechnung getragen. Gelegenheit und Raum fiir
Bewegung mussen zur Verfugung stehen.

Zielgruppen
o Die Tagesschule nimmt Kinder vom Kindergarten sowie von Primar- und Sekundarstufe 1
auf.

e Sie steht allen Kindern aus den Gemeinden der Schule Region Gerzensee zur Verfligung.

Betreuung
o Die Kinder werden in kleinere Hausarbeiten miteinbezogen.
¢ Sie Ubernehmen Verantwortung und helfen mit.

Essen

¢ Der Verpflegung und dem Essen wird eine hohe soziale Bedeutung zugeordnet.

. Die Erndhrung soll gesund und ausgeglichen sein.

e Das Essen soll den Kindern schmecken.

e Eine ruhige und entspannte Atmosphére beim Essen, erlaubt den Kindern das Essen zu
geniessen und mit anderen Kindern und den Erwachsenen ins Gesprach zu kommen.

e Die Betreuungspersonen sorgen fir klare Regeln und gute Umgangsformen wéahrend der
Mahlzeiten. '

e Nach dem Mittagessen werden die Hande gewaschen und die Zahne geputzt (die Zahn-
birsten missen den Kindern bei Eintritt in die Tagesschule von zu Hause mitgegeben
werden).

Aufgabenbetreuung
e Schiulerinnen und Schiiler kdnnen wahrend der Mittagsbetreuung und der Nachmittagsbe-
treuung ihre Hausaufgaben erledigen.
e Sie arbeiten in einer ruhigen Ecke der Tagesschule, entweder selbstandig oder sie kénnen
die anderen Tagesschulkinder oder die Betreuungspersonen um Hilfe bitten.
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Raume
¢ Die Rdume entsprechen den Anforderungen der Kinder.
e Raum flur gemeinsame Aktivitaten in Gruppen und die Mdglichkeit, sich fiir ruhige Beschéf-
tigungen zurtick zu ziehen, sollen gleichermassen vorhanden sein.

Regeln
» Die Regeln schaffen Klarheit und vereinfachen das Zusammenleben.
e Wichtig ist, dass nur wenige Regeln aufgestellt werden, diese aber von Zeit zu Zeit {iber-
pruft werden.

Betreuungspersonen

e Die Tagesschulleitung fiihrt und unterstiitzt die Mitarbeitenden in ihrer Arbeit.

o Sie ist verantwortlich fiir die Umsetzung des padagogischen Konzepts.

» Voraussetzung flr eine gute Qualitat in der Tagesschule ist ein engagiertes, motiviertes
Team.

e Die Mitarbeiter besprechen in regelméssigen Gruppensitzungen die Grundlagen des Kon-
zeptes und setzen sich entsprechende Ziele. Sie tun dies mit einer Haltung von Respekt
und Wertschatzung gegentiber den Kindern und deren Eltern.

Zusammenarbeit

e Eine offene und konstruktive Zusammenarbeit zwischen Tagesschule, Eltern und der
Schule ist Grundlage fiir die Arbeit mit den Kindern.

» Die Eltern werden als verantwortliche Erziehungsberechtigte akzeptiert und respektiert.

e Die Tagesschule nimmt im Rahmen der Mdglichkeiten Riicksicht auf die unterschiedlichen
Lebenssituationen und Kulturen der Eltern. Bei personlichen Anliegen wird das Gespréch
von Eltern und Tagesschulteam gegenseitig gesucht. Riickmeldungen an die Tageschule
und Schule durch die Eltern sind wichtig und werden begriisst. Weitere Informationen zu
aktuellen Fragen gibt das Tageschulteam jeweils schriftlich oder an einem speziellen Info-
anlass.

' Zusatzangebot fiir gelegentliche Nutzer

Mit der kleinrdumigen Struktur und dadurch, dass sich die Schiilerinnen und Schiiler an unserer
Schule kennen, ist es auch méglich, dass kurzfristige Anmeldungen fir Einzeltage entgegenge-
nommen werden kénnen, ohne dass der reguldre Betrieb gestort wird.
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Organisationskonzept

Organisation
Die Tagesschule ist ein Angebot der Schule Region Gerzensee unter Aufsicht der Bildungskom-
mission.

Leitung -

Die Tagesschule untersteht der Tagesschulleitung. Sie ist verantwortlich fiir die Flihrung des Ta-
gesschulpérsonals sowie flr die pddagogischen und organisatorischen Belange. Sie wird fur ad-
ministrative Arbeiten durch das Schulsekretariat unterstiitzt. Die Tagesschulleitung ist der Bil-
dungskommission der Schule Region Gerzensee unterstellt.

Zusammenarbeit mit der Schule

Eine offene und konstruktive Zusammenarbeit zwischen der Tagesschule und der Schule ist
Grundlage fiir die Arbeit mit den Kindern.

Die Schulleitung nimmt bei der Stundenplangestaltung soweit méglich Ricksicht auf das Angebot
der Tagesschule. Kurzfristige Absenzen werden von der Klassenlehrkraft an die verantwortliche
Tagesschulleiterin gemeldet.

Offentlichkeitsarbeit

Die Offentlichkeitsarbeit der Tagesschule (Informationsanlésse fiir Eltern, Bericht in der Infobro-
schiire Gerzensee, Internetauftritt) erfolgt durch die Tagesschulleitung in Absprache mit der Bil-
dungskommission.

Ort

Die Tagesschule wird an zwei Standorten gefiihrt. Der Mittagstisch findet in Gerzensee im Tages-
schulraum der Mehrzweckanlage Gerzensee statt. In Kirchdorf findet der Mittagstisch und die
Nachmittagsbetreuung im Tagesschulraum im Schulhaus statt. Nach dem Essen besteht die Mog-
lichkeit, draussen auf dem Schulhausareal zu spielen. Ausserhalb des Schulhausareals und auf
dem Heimweg ist keine Aufsicht gewahrleistet.

Mahlzeit

Das Essen wird an einem Standort zubereitet. Das Essen wird in Kirchdorf in der Vereinskiche im
Turnhallengebéude zubereitet. Die Kinder erhalten eine ausgewogene, warme Mahlzeit ein-
schliesslich Getrank.

Betreuung .

Die Tagesschulleitung obliegt einer padagogisch ausgebildeten Person. Die Verantwortung fur die
Kindergruppen wéahrend den Betreuungszeiten kann sowohl von pédagogisch ausgebildetem
(Lehrpersonen, Kleinkinderzieher/innen, Sozialpddagogen/innen) oder nicht padagogisch ausge-
bildetem Personal getragen werden. Weiter gelten die Bestimmungen des Kantons.

Mithilfe
Die Kinder werden dem Alter entsprechend zur Mithilfe zugezogen.

Finanzierung/Kosten

Das Tagesschulangebot wird tber Elternbeitrage, den kantonalen Lastenausgleich sowie Beitrage
der Gemeinde finanziert.

Eine Mahlzeit kostet CHF 9.00 zuziiglich Betreuungskosten laut kantonalem Tarif.
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Die einkommensabhéngigen Beitrdge fir die Betreuung werden nach kantonalem Tarif festgelegt.
Die genauen Tarife kénnen beim Schulsekretariat (031 781 01 88) nachgefragt werden oder sind
in der Kantonalen Tagesschulverordnung des Kantons Bern zu finden.

Das Schulsekretariat stellt semesterweise Rechnung. Seit dem Schuljahr 2024/2025 werden die
Rechnungen gemass der Tagesschulverordnung vom 01.01.2024 im Voraus bezahit.

Verhaltensregeln

Die Kinder benehmen sich so, dass ein ordentlicher Mittagstisch mdglich ist und halten sich an die
Weisungen der Betreuungspersonen. Es besteht die Moglichkeit, aus wichtigen Griinden ein Kind
vom Besuch der Tagesschule auszuschliessen (Art. 28 Volksschulgesetz).

Die Kinder beteiligen sich im Rahmen ihrer Moglichkeiten an den anfallenden Arbeiten (Tisch de-
cken, abrdumen, aufrdumen der Spielecke...).

Die Kinder begeben sich unmittelbar nach dem Unterricht zum Mittagstisch und melden sich bei
den Leiterinnen. Das Betreuungstéam ist dafiir besorgt, dass die Kinder piinktlich verabschiedet
werden und sie zurlick ins Schulzimmer, in den Kindergarten oder nach Hause gehen.

Wahrend der Mittagstischzeit diirfen die Kinder das Schulgelande nicht verlassen. Was das Spie-
len draussen betrifft, sind die von der Leitung bestimmten Weisungen zu befolgen.

Versicherung
Die Unfall- (in der obligatorischen Krankenpflegeversicherung inbegriffen) und Haftpflichtversiche-
rung sind Sache der Eltern.

Aufnahme/Anmeldung

e Aufgenommen werden Kindergarten- sowie Schulkinder der 1. — 9. Klasse aus den Ge-
meinden der Schule Region Gerzensee.

¢ [m Marz wird das Anmeldeformular fiir die Tagesschule verteilt.

¢ Die Kinder werden definitiv fiir ein Schuljahr angemeldet. Die Anmeldung ist verbindlich.

e Fir Erstanmeldungen ist ein Probesemester maoglich.

o Bei unbegriindeter und verspéateter Anmeldung behalt sich die Schule Region Gerzensee
das Recht vor, eine Wartefrist von zwei bis vier Wochen fiir die Rekrutierung von geeigne-
ten Personen anordnen zu kénnen.

Absenzen

In Fallen von Krankheit oder einer anderen, unvorhersehbaren Verhinderung ist die Leitung des
Mittagstischs zu informieren und das Kind abzumelden; dies ist telefonisch, aber auch per Klapp
maoglich. Falls ein Kind nicht erscheint, werden die Eltern kontaktiert. Schulbedingte Absenzen
erfolgen direkt Uber die Klassenlehrperson.

Abmeldung
Die Abmeldungen werden durch die Eltern via Klapp vorgenommen. Abmeldungen sind so friih
wie moglich — vorzugsweise bis am Vortag, 12.00 Uhr — mitzuteilen.

Austritte
Austritte aus der Tagesschule erfolgen auf Ende des Schuljahres. Bei Austritten wahrend des
Schuljahres wird die volle Betreuungsgeblihr berechnet.
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Ausschluss

Wird der Betrieb trotz vorherigem Ermahnen und nach Ricksprache mit den Eltern durch untrag-
bares Verhalten eines Kindes gestort, kann ein Kind von der Tagesschule ausgeschlossen wer-
den. Ein Ausschluss erfolgt nach den Bestimmungen von Artikel 28 des Volksschulgesetzes.

Betriebsangebot

Das Betriebsangebot kann von Jahr zu Jahr variieren. Es richtet sich nach den Anmeldungen,
welche durch die Eltern im Frihjahr (Marz) gemacht worden sind. Bei einer Anzahl von mind. 10
Schilern muss ein Modul zur Verfligung gestellt werden. Die Schule Region Gerzensee behélt
sich vor, Module bereits bei einer kleineren Anzahl Schiiler anzubieten.

Es werden zwei Morgenmodule, ein Mittagsmodul, zwei Nachmittagsmodule wochentags pro
Standort zur Auswahl / Anmeldung angeboten. Dies entspricht den kantonalen Richtlinien.

In den Schulferien und an Feiertagen bleibt die Tagesschule geschlossen.

Morgenmodul
Die Kinder kdnnen sich in ruhiger Atmosphére auf den Schultag einstimmen.

Mittagsmodul

Der Mittagstisch bietet Kindergarten- sowie Schulkindern der 1. — 9. Klasse die Méglichkeit, in der
Mittagspause eine geregelte Mahizeit einzunehmen und wahrend der Zeit von

11.50 — 13.45 Uhr betreut zu sein.

Nachmittagsmodul
Nach dem Unterricht am Nachmittag werden die Kinder betreut und haben Gelegenheit ihre

Hausaufgaben zu eriedigen.

Qualitatskontrolle

Die Bestimmungen der Tagesschulverordnung, des padagogischen- und organisatorischen Kon-
zeptes, sowie der Pflichtenhefte der Mitarbeitenden der Tagesschule sollen der Sicherung der
Qualitat dienen. Die Qualitat wird regelméassig durch Kinder- und Elternbefragungen tberpriift.

Gelegentliche Nutzer

Unregelméssige oder spontane Anmeldungen sind bis am Vortag mdglich. Im Notfall kann ein
Kind kurzfristig bis 9.00 Uhr morgens angemeldet werden. Kurzfristige Anmeldungen erfolgen
Uber die Tagesschulbetreuerinnen.

Tagesschule Gerzensee: Maja Fuhrer, 031 839 49 78, 079 207 77 42 (Montag)
Maria Weiss, 031 819 55 19, 079 767 34 55 (Donnerstag)

Tagesschule Kirchdorf: Susanne Bieri, 077 479 17 80 (Montag + Donnerstag)

Far unregelméssige und spontane Anmeldungen werden pro Mal CHF 15.00 fiir Essen und Be-
treuung verrechnet. In jedem Fall muss im Voraus einmalig pro Kind ein Anmeldeformular ausge-
fullt werden.
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PERSONAL

Weiterbildung '
Es gelten die Bestimmungen des Kantons. Die Umsetzung der Weiterbildung erfolgt durch die

Tagesschulleitung.

Anstellung
Die Einwohnergemeinde Gerzensee ist Anstellungsbehérde.

Stellenbeschreibungen / Aufgaben
Fir alle Funktionen der Mitarbeitenden bestehen Stellenbeschreibungen. Die Aufgabenteilung
und die Zusammenarbeit zwischen den Mitarbeitenden sind klar geregelt.

Mitarbeitergespréache

Einmal jahrlich erfolgt ein Mitarbeitergesprach, welches der personlichen Entwicklung und der
Qualitatssicherung dient. Grundlage ist das pédagogische Konzept der Tagesschule. Die Tages-
schulleitung fuhrt die Gesprache mit den Mitarbeitenden der Tagesschule. Die verantwortlichen
der Bildungskommission fiihren das Gesprach mit der Tageschulleitung.

Genehmigt, 04.11.2024 Bildungskommission
Schule Region Gerzensee
Die Prasidentin: Die Sekretarin:
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